国家税务总局公告

2017年第31号

国家税务总局关于发布《税务师事务所

行政登记规程（试行）》的公告
现将国家税务总局制定的《税务师事务所行政登记规程（试行）》予以发布，自2017年9月1日起施行。

特此公告。

　　

附件:1.税务师事务所行政登记证书（式样）
2.税务师事务所行政登记表
3.税务师事务所行政登记不予登记通知书
4.税务师事务所变更/终止行政登记表

	国家税务总局

	2017年8月4日


税务师事务所行政登记规程（试行）

第一条 为了规范税务师事务所行政登记，促进税务师行业健康发展，依据国务院有关决定和《涉税专业服务监管办法(试行)》，制定本规程。

第二条 税务师事务所行政登记，是指税务机关对在商事登记名称中含有“税务师事务所”字样的行政相对人进行书面记载的行政行为。

未经行政登记不得使用“税务师事务所”名称，不能享有税务师事务所的合法权益。

第三条 税务机关按照本规程规定，遵循公开、便捷原则，对符合条件的行政相对人予以行政登记，颁发《税务师事务所行政登记证书》（以下简称《登记证书》，见附件1）。《登记证书》式样由国家税务总局确定。

第四条 国家税务总局负责制定税务师事务所行政登记管理制度并监督实施。

省、自治区、直辖市和计划单列市税务机关（以下简称省税务机关）负责本地区税务师事务所行政登记。 

第五条 税务师事务所采取合伙制或者有限责任制组织形式的，除国家税务总局另有规定外，应当具备下列条件：

（一）合伙人或者股东由税务师、注册会计师、律师担任，其中税务师占比应高于百分之五十；

（二）有限责任制税务师事务所的法定代表人由股东担任；

（三）税务师、注册会计师、律师不能同时在两家以上的税务师事务所担任合伙人、股东或者从业；

（四）税务师事务所字号不得与已经行政登记的税务师事务所字号重复。

合伙制税务师事务所分为普通合伙税务师事务所和特殊普通合伙税务师事务所。

第六条 行政相对人办理税务师事务所行政登记，应当自取得营业执照之日起20个工作日内向所在地省税务机关提交下列材料：   

（一）《税务师事务所行政登记表》（见附件2）；

　　（二）营业执照复印件；

　　（三）国家税务总局规定的其他材料。

　　第七条 行政相对人提交材料齐全、符合法定形式的，省税务机关即时受理；材料不齐全或者不符合法定形式的，一次性告知需要补正的全部材料。

    省税务机关自受理材料之日起20个工作日内办理税务师事务所行政登记。符合行政登记条件的，将税务师事务所名称、合伙人或者股东、执行事务合伙人或者法定代表人、职业资格人员等有关信息在门户网站公示，公示期不得少于5个工作日。公示期满无异议或者公示期内有异议、但经调查异议不实的，予以行政登记，颁发纸质《登记证书》或者电子证书，证书编号使用统一社会信用代码。省税务机关在门户网站、电子税务局和办税服务场所对取得《登记证书》的税务师事务所的相关信息进行公告，同时将《税务师事务所行政登记表》报送国家税务总局，抄送省税务师行业协会。

    不符合行政登记条件或者公示期内有异议、经调查确不符合行政登记条件的，出具《税务师事务所行政登记不予登记通知书》（以下简称《不予登记通知书》，见附件3）并公告，同时将有关材料抄送工商行政管理部门。

　　第八条 税务师事务所的名称、组织形式、经营场所、合伙人或者股东、执行事务合伙人或者法定代表人等事项发生变更的，应当自办理工商变更之日起20个工作日内办理变更行政登记，向所在地省税务机关提交下列材料：

（一）《税务师事务所变更/终止行政登记表》（见附件4）；

（二）原《登记证书》；

　　（三）变更后的营业执照复印件；

　　（四）国家税务总局规定的其他材料。

第九条 行政相对人提交材料齐全、符合法定形式的，省税务机关即时受理；材料不齐全或者不符合法定形式的，一次性告知需要补正的全部材料。

省税务机关自受理材料之日起15个工作日内办理税务师事务所变更行政登记。符合行政登记条件的，对《登记证书》记载事项发生变更的税务师事务所换发《登记证书》。省税务机关在门户网站、电子税务局和办税服务场所对税务师事务所变更情况进行公告，同时将《税务师事务所变更/终止行政登记表》报送国家税务总局，抄送省税务师行业协会。

不符合变更行政登记条件的，出具《不予登记通知书》并公告，同时将有关材料抄送工商行政管理部门。

第十条 税务师事务所注销工商登记前，应当办理终止行政登记，向所在地省税务机关提交下列材料：

　　（一） 《税务师事务所变更/终止行政登记表》；

　　（二） 《登记证书》。

    税务师事务所注销工商登记前未办理终止行政登记的，省税务机关公告宣布行政登记失效。

　　第十一条 行政相对人提交材料齐全、符合法定形式的，省税务机关即时受理；材料不齐全或者不符合法定形式的，一次性告知需要补正的全部材料。

    终止情形属实的，予以终止行政登记。省税务机关在门户网站、电子税务局和办税服务场所对税务师事务所终止情况进行公告，同时将《税务师事务所变更/终止行政登记表》报送国家税务总局，抄送省税务师行业协会。

    第十二条 省税务机关对以欺骗、贿赂等不正当手段取得《登记证书》的，宣布行政登记无效并公告。

　　第十三条 国家税务总局发现税务师事务所行政登记不当的，责令省税务机关纠正。

　　第十四条 税务师事务所组织形式创新相关试点工作由国家税务总局研究推进。

　　第十五条 本规程施行前经行政审批设立的税务师事务所，由所在地省税务机关办理行政登记，换发《登记证书》，具体时间由各省税务机关确定。

　　第十六条 税务师事务所分所的负责人应当由总所的合伙人或者股东担任。税务师事务所分所的行政登记参照本规程第六条至第十一条规定办理。

　　第十七条 各省税务机关可在本规程规定的基础上，结合本地实际，制定具体的操作办法并报国家税务总局备案。

　　第十八条 本规程自2017年9月1日起施行。 

　　

	分送：各省、自治区、直辖市和计划单列市国家税务局、地方税务局。

	国家税务总局纳税服务司承办
	办公厅2017年8月16日印发


[image: image1.jpg]I 25mm

160mm 52mm 89mm
EWSWSSKV\TSSWSSWSSWS SWSSWSSWS‘:WSSWSW%
0p) 223mm
g %:# >
0p)] y 2
= %64mm
% *ﬂ IJm ﬁﬁ:: S‘ =:
. 5
TR BRREE
= Ww ¥ =
= A
ol | >
= 1:)1 ¥ & FR @5
o =
0p)] @p)
45mm % . is — %
« ik B S %)
= 05
o =
= %
% % /EE_._{{ A =
o BUTESARM z
o =
Cé gﬁ -—/\ J:I:/ _t %
o =
0p) @p)]
0 T =5 1% ﬁﬁ' =
0p)] @p)]
= 05
= A =
g I 5 3e & fe
o S
. 5
o =
2 2
= . -
o B AR Wl K o ARRAEA O KRFHS A _=/43.5mm
= (=) (=) EIuEpE |
23mm (2| & id BT 8] i g
—1% I ERBEEBEH |
ESWSSWSSWS‘SWSSWSSW:BSWSSWSSWSSWSSWSSWSSWSSWSS 16P | | 77 &M
32 i
23mm 41.5mm 18P . HIE#{K 41.5mm
EARBMmRS: 297 x420mm
AR : T #ElE&(M20Y60K20). HHSWSSWSA R /YA HE
JEc R FB B 18 3K 44 A B SE iR 4 2k 55 ZH AR
E#: KL(MY100), HE(Y100). K/hA56x58mm

W55 IS SR 1T BUE

1WIEH: 68P . AIEKE. 1THE110%*FE80%
IEXZFE: 28P ., AIEE{E, 1TEE125.5% ( =& —1T
—y’: ¥ j(/J\7‘J26><26mm

) £ EE50%



附件1
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附件2

税务师事务所行政登记表

	机构基本信息

	统一社会

信用代码
	
	税务师事务所名称
	

	组织形式
	□普通合伙 □特殊普通合伙

□有限责任
	执行事务合伙人或

法定代表人姓名
	

	经营场所
	

	合伙人或股东人员信息

	姓名
	身份证件号码
	职业资格证书名称
	职业资格证书时间
	职业资格

证书编号
	行业协会

会员编号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	（可续页）
	
	
	
	

	其他取得职业资格人员信息

	姓名
	身份证件号码
	职业资格证书名称
	职业资格证书时间
	职业资格

证书编号
	行业协会

会员编号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	（可续页）
	
	
	
	

	声明：我保证所有资料均真实合法，本人不同时在其他税务师事务所担任合伙人或者股东，如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

全体合伙人或股东签名：

联系人：             联系电话：                       税务师事务所（章）

年    月    日

	声明：我保证所有资料均真实合法，本人不同时在其他税务师事务所执业，如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

    全体职业资格人员签名：

                                                    

	以下由税务机关填写

	受

理

情

况
	                        受理税务机关签章

                           （税务师事务所行政登记专用章）

年    月    日


     填表说明：本表一式两份。
附件3
税务师事务所行政登记

不予登记通知书

（     ）税行登〔  〕  号

（全体合伙人或股东姓名）或（税务师事务所名称）：

经审核，你们于   年  月  日提出的××税务师事务所     
□行政登记  □变更登记 □终止登记 不符合有关规定，不予登记。
理由如下：

如对本不予登记通知有异议，可以自收到本通知之日起60日内依据《中华人民共和国行政复议法》的规定，向上级行政机关申请行政复议，也可以自收到本通知之日起6个月内依据《中华人民共和国行政诉讼法》的规定，直接向人民法院提起行政诉讼。

（印章）       

年     月    日   

附件4      
税务师事务所变更/终止行政登记表

	税务师事务所名称
	
	总分所标识
	□总所  □分所

	行政登记证书编号
	
	经营场所
	

	□变更行政登记

	序号
	变更登记事项
	变更前登记信息
	变更后登记信息
	工商登记

变更时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	□终止行政登记

	终止原因
	

	分所登记情况
	□无分所    □分所均已办理终止行政登记  

（此栏适用于税务师事务所总所终止行政登记的情形）

	事

务

所

声

明
	声明：我事务所保证填报内容及所有资料均真实合法。如有虚假，本人愿意承担相应的法律责任。
全体合伙人或股东签名：

联系人：         联系电话：                 税务师事务所（章）

                        年     月     日

	以下由税务机关填写

	受理情况
	                        受理税务机关签章

                           （税务师事务所行政登记专用章）                              
年     月     日    


填表说明：本表一式两份。
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